
BAHÇELİEVLER ÖZEL EĞİTİM İŞ UYGULAMA MERKEZİ (OKULU)  MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

Merkezi İdare Taşra birimleri

Başvuruda istenen 

belgeler İlk başvuru makamı Paraf listesi

Kurumun 

yapması gereken 

iç yazışmalar

Kurumun 

yapması gereken 

dış yazışmalar

Mevzuatta belirtilen 

hizmetin tamamlanma 

süresi

1 757427 510 Yeni Öğrenci Kavdı
Ram raporu doğrultusunda 

sıradaki öğrencilerin kayıt işlemi

Özel Eğitim ve Rehberlik 

Hizmetleri Yönetmeliği
Öğrenciler

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

1. 1-T.C. Kimlik numarası 

2.Şehit ve muharip gazi 

çorakları ile özel eğitime 

ihtiyacı olan çocuklar için 

durumlarını gösteren 

belge 3.Veli Sözleşmesi 

(Okul tarafından 

verilecektir.)

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. -        

Çiğdem TURGUT  

Md. Yrd.

Yok Yok Yok 10 dakika

2 757427 510

Özel Eğitim  Okullarına 

Öğrenci Nakil Ve 

Geçişler

Okullar arası nakil işlemlerinin 

anlamlanması

Özel Eğitim ve Rehberlik 

Hizmetleri Yönetmeliği
Öğrenciler

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

1 .Veli Dilekçesi 2.TC 

Kimlik numarası olan 

nüfus cüzdanı 3. Şehit ve 

muharip gazi çocukları ile 

özel eğitime ihtiyacı olan 

çocuklar için durumlarını 

gösteren belge

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. -        

Çiğdem TURGUT  

Md. Yrd.

Yok Yok Yok 10 dakika

3 757427 510

Öğrenim Belgesi, 

Öğrenci Belgesi, 

Diploma Kayıt Belgesi. 

Kayıptan Verilecek 

Belge

Öğrenim Belgesi, Öğrenci 

Belgesi, Diploma Kayıt Belgesi. 

Kayıptan Verilecek Belge İşlemi

Özel Eğitim ve Rehberlik 

Hizmetleri Yönetmeliği
Öğrenciler ve Mezunlar

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

1. Dilekçe 2. Savaş, sel, 

deprem, yangın gibi 

nedenlerle okul kayıtları 

yok olmuş ise, öğrenim 

durumlarını Bahçelievler 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

kanıtlayan belge. 3. TC 

Kimlik No

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. -        

Çiğdem TURGUT  

Md. Yrd.

Yok Yok Yok 10 dakika

4 757427 580
Öğrenci Devamı-

Devamsızlık Takibi
Öğrenci devamının izlenmesi Ortaöğretim Yönetmeliği Okul Öğrencileri

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

1. TC Kimlik Numarası 2. 

Veli Adresi 3. Veli Telefon 

Numarası

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. - Çiğdem 

TURGUT  Md. Yrd.

Yok Yok Yok 5 dakika

5 757427 060
Öğrenci Gezi İzin 

Belgesi
Veli muvaffak atının sağlanması Ortaöğretim Yönetmeliği Okul Öğrencileri

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

1. Okul Tarafından 

Verilecek İzin Formu 2. 

Veli Adresi 3. Veli Telefon 

Numarası

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. -        

Çiğdem TURGUT  

Md. Yrd.

Müdür            Cavit 

ÇETİNKAYA
Yok Yok 5 dakika

6 757427 230

Öğretmen Görev Yeri 

Belgesi ve Hizmet 

Cetveli

öğretmen görev yerinin 

belirlenmesi
Okul Öğretmenleri

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

1.TC Kimlik Numarası 2. 

Emekli Sicil Numarası 3. İl 

Sicil Numarası 4. Ev 

Adresi 5. Mebsis Numarası

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. -        

Çiğdem TURGUT  

Md. Yrd.

Müdür            Cavit 

ÇETİNKAYA
Yok Yok 6 dakika

7 757427 230
Öğretmen Maaş 

Bordrosu
Öğretmen ücretinin Tespiti Okul Öğretmenleri

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

l.TC Kimlik Numarası

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. -        

Çiğdem TURGUT  

Md. Yrd.

Müdür            Cavit 

ÇETİNKAYA
Yok Yok 5 dakika

8 757427 230
Öğretmen ve Personel 

İzin Belgesi

Öğretmen ve Personel zin 

kullanımlarının sağlanması
Okul Öğretmenleri

Bahçelievler İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğü

Bahçelievler Özel Eğitim İş 

Uygulama Merkezi (Okulu)  

Müdürlüğü

1. Form Dilekçesi 2. TC 

Kimlik Numarası 3. İzin 

Adresi

Ayşegül AVAN 

Md.Yrd. -        

Çiğdem TURGUT  

Md. Yrd.

Müdür            Cavit 

ÇETİNKAYA
Yok Yok 5 dakika

Cavit ÇETİNKAYA
Okul Müdürü

Hizmetin dayanağı 

mevzuatın adı ve madde 

numarası Hizmetten yararlananlar

Hizmeti sunmakla Görevli / yetkili Birimlerin adı Hizmetin sunum sürecindeSıra no Kurum 

kodu

Standart 

dosya planı 

kodu Hizmetin adı Hizmetin tamını


